»g
ks
AT,

g
ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO CAPIM
PODER EXECUTIVO
CNPJ: 05.193.115/0001-63

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBIJETO

O objetivo do presente termo refere-se 3 CONTRATACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo de
S3o Domingos do Capim.

2. DA JUSTIFICATIVA

A CONTRATACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZA(;AO visa atender as necessidade
da Secretaria Municipal de Educagdo de S@o Domingos do Capim, justifica-se pela
facilidade de encontrar documentos em pouco tempo, reducdo de custos com
impressdes, centralizagdo e controle de informagdes que encontram-se em diversos
setores, e para atender aos pedidos de documentos em forma digital, solicitados pela
populagio ou por autoridades competentes.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1. Segue no quadro abaixo descricdo dos servigos. Nos valores expressos na
Proposta Comercial ja devem estar incluidos todos os tributos, taxas, custo de logistica,
fretes e encargos relativos ao objeto licitado.

ITEM ESPECIFICACAO DO ITEM UND QUANTIDADE

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CATALOGACAO, ORGANIZAGAO E DIGITALIZACAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS, conforme descrigdes abaixo:

- Identificagdo de pastas e documentos;

-Preparacdo dos documentos para digitalizagdo;

-Digitalizagdo em formato PDF Pesquisavel, que sera com
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias

da PMS, Secretaria Municipal de Educagdo, Arquivo Municipal
e/ou qualquer outro local onde estiverem os documentos;

- Indexacdo dos documentos digitaiizado com indexador a ser
definido pela Secretaria de Educagdo;

-Arrumac3o dos arquivos apos a digitalizagdo e catalogagdo para
que seja identificado e localizado fisicamente com referéncia que
deve estar contida no arquivo digitalizado;
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-Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital e pendrive a
Secretaria de Educagao;

- O montante sera de até 200.000 paginas, sendo considerado
documento uma folha formato A4, 21x29,7cm;

-E importante que a empresa apresente declaragdo de sigilo total
das informacg&es contidos nos documentos a serem digitalizados,
com assinatura do responsavel legal pela empresa, com firma
reconhecida em cartério.

3.2 - Para efeito da composicao final do pregco a empresa devera considerar os valores
unitarios dos servigcos e multiplica-los por seus respectivos quantitativos.

3.3. A empresa vencedora sera assim definida por apresentar no procedimento o
menor prego por item.

3.4. Os valores expressos na proposta comercial da empresa vencedora nao serdao
repactuados e reajustados, refletindo os pregos e condigdes comerciais praticados no
mercado.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas oriundas do presente contrato correrdo por conta da dotagdo or¢amentdria,
exercicio 2020, conforme assguir:

Projeto/atividade: 12.122.0004.2.123 - Gestéo da Secretaria Municipal de Educagéo
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de terc. Pessoa juridica

Subelemento: 3.3.90.39.99 — outros servigos de terceiro - PJ

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1 — O prazo para execugdo do servicos é até 29 de dezembro de 2020, a contar da
data da assinatura do Contrato Administrativo, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.

6. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

6.1. Para efeitos de recebimento definitivo dos servicos a CONTRATADA deve
apresentar nota fiscal/fatura do fornecimento, em uma Unica via, emitida e entregue
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, com a finalidade de subsidiar a
liguidacdo e pagamento.

6.2 — A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contando do recebimento definitivo dos servigos e da apresentacao do documento
fiscal correspondente.

6.2 — O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, creditada na
conta corrente da CONTRATADA ou cheque nominal.

6.4 — A CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa
podera deduzir , cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os
valores correspondentes a multas, ressarcimento ou indenizagdes devidas pela
CONTRATADA, nos termos deste contrato.
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6.5 — No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA n3o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos
moratorios a taxa nominal de 6% a.a (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato , a entrega dos servigos serd acompanhada e
fiscalizada pelo (a) titular da Secretaria Municipal de Educac3o ou por representante
da CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de
terceiros

7.2. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto deste Termo de
Referéncia cabe ao titular do setor responsével pela fiscalizagdo do contrato ou a outro
servidor designado para esse fim.
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TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBIJETO

O objetivo do presente termo refere-se a CONTRATACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social de Sdo Domingos do Capim.

2. DA JUSTIFICATIVA

A CONTRATACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO visa atender as necessidade
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Sdo Domingos do Capim, justifica-se
pela facilidade de encontrar documentos em pouco tempo, redugdo de custos com
impressdes, centralizagdo e controle de informagdes que encontram-se em diversos
setores, e para atender aos pedidos de documentos em forma digital solicitados pela
populagdo ou por autoridades competentes.

3. ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

3.1. Segue no quadro abaixo descrigdo dos servicos. Nos valores expressos na
Proposta Comercial j& devem estar incluidos todos os tributos, taxas, custo de logistica,
fretes e encargos relativos ao objeto licitado.

ITEM ESPECIFICACAO DO ITEM UND QUANTIDADE

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS, conforme
descri¢Oes abaixo:

- |dentificacdo de pastas e documentos;

-Preparacdo dos documentos para digitalizagdo;

-Digitalizagio em formato PDF Pesquisdvel, que serd com
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias
da PMS, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Arquivo
Municipal efou qualquer outro local onde estiverem os
documentos;

- Indexagdo dos documentos digitalizado com indexador a ser
definido pela Secretaria de Assisténcia Social;

-Arrumacdo dos arquivos apds a digitalizagdo e catalogacdo para
que seja identificado e localizado fisicamente com referéncia que
deve estar contida no arquivo digitalizado;

-Os arquivos devero ser entregues em midia digital e pendrive a

PAGINAS 150.000
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Secretaria de Assisténcia Social;

- O montante sera de até 150.000 paginas, sendo considerado
documento uma folha formato A4, 21x29,7cm;

-E importante que a empresa apresente declaragdo de sigilo total
das informag@es contidos nos documentos a serem digitalizados,
com assinatura do responsavel legal pela empresa, com firma
reconhecida em cartério.

3.2 - Para efeito da composigdo final do preco a empresa devera considerar os valores
unitarios dos servicos e multiplica-los por seus respectivos quantitativos.

3.3. A empresa vencedora serd assim definida por apresentar no procedimento o
menor prego por item.

3.4. Os valores expressos na proposta comercial da empresa vencedora n3o serdo
repactuados e reajustados, refletindo os pregos e condi¢des comerciais praticados no
mercado.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas oriundas do presente contrato correrdio por conta da dotagio or¢amentaria,
exercicio 2020, conforme assguir:

Projeto/atividade: 08.122.0004.2.088 - Gestdo da Secretaria de Trabalho e Promogéo
Social

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de terc. Pessoa juridica

Subelemento: 3.3.90.39.99 — outros servigos de terceiro - PJ

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1 = O prazo para execugdo do servigos é pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar

da data da assinatura do Contrato Administrativo, nos termos da Lei Federal n°
8.666/93.

6. DA LIQUIDAGCAO E DO PAGAMENTO

6.1. Para efeitos de recebimento definitivo dos servicos a CONTRATADA deve
apresentar nota fiscal/fatura do fornecimento, em uma Unica via, emitida e entregue
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, com a finalidade de subsidiar a
liquidagdo e pagamento.

6.2 — A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contando do recebimento definitivo dos servigos e da apresentacdo do documento

fiscal correspondente.
6.3 — O pagamento serd realizado por meio de transferéncia bancaria, creditada na

conta corrente da CONTRATADA.
6.4 — A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa
podera deduzir , cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os
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valores correspondentes a multas, ressarcimento ou indenizacdes devidas pela
CONTRATADA, nos termos deste contrato.
6.5 — No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos
moratérios & taxa nominal de 6% a.a (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato , a entrega dos servicos serd acompanhada e
fiscalizada pelo (a) titular da Secretaria Municipal de Assisténcia Social ou por
representante da CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros

7.2. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto deste Termo de
Referéncia cabe ao titular do setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro
servidor designado para esse fim.

NAZARE MARTINS BATISTA

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBIJETO

O objetivo do presente termo refere-se 3 CONTRATACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZAGAO, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
administragdo da Prefeitura de S3o Domingos do Capim.

2. DA JUSTIFICATIVA

A CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZACAO visa atender a necessidade
da Secretaria Municipal de Administracdo e departamentos adjuntos como: Gabinete,
Planejamento, Controle interno, CPL, Contabilidade, Financas, Recursos Humanos e
arquivo publico municipal, justifica-se pela facilidade de encontrar documentos em
pouco tempo, reducdo de custos com impressdes, centralizacdo e controle de
informagdes que encontram-se em diversos setores e para atender aos pedidos de
documentos em forma digital solicitados pela populagdo ou por autoridades
competentes.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1. Segue no quadro abaixo descricio dos servicos. Nos valores expressos na
Proposta Comercial ja devem estar incluidos todos os tributos, taxas, custo de logistica,
fretes e encargos relativos ao objeto licitado.

ITEM ESPECIFICAGAO DO ITEM UND QUANTIDADE

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS, conforme
descri¢Ges abaixo:

- Identificagdo de pastas e documentos;

-Preparacdo dos documentos para digitalizagio;

-Digitalizacdo em formato PDF Pesquisavel, que serd com
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias
da PMS, Arquivo Municipal e/ou qualquer outro local onde| PAGINAS 250.000
estiverem os documentos;

- Indexagdo dos documentos digitalizado com indexador a ser
definido pela PMS;

-Arrumacdo dos arquivos ap6s a digitalizacdo e catalogagdo para
que seja identificado e localizado fisicamente com referéncia que
deve estar contida no arquivo digitalizado;

-Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital e pendrive a
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PMS;

- 0 montante sera de até 250.000 paginas, sendo

considerado documento uma folha formato A4, 21x29,7cm;

-E importante que a empresa apresente declaracéo de sigilo total
das informacdes contidos nos documentos a serem digitalizados,
com assinatura do responsével legal pela empresa, com firma
reconhecida em cartério.

3.2 - Para efeito da composigao final do prego a empresa devera considerar os valores
unitarios dos servicos e multiplicé-los por seus respectivos quantitativos.

3.3. A empresa vencedora sera assim definida por apresentar no procedimento o
menor prego por item.

3.4. Os valores expressos na proposta comercial da empresa vencedora ndo serdo
repactuados e reajustados, refletindo os pregos e condi¢des comerciais praticados no
mercado.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas oriundas do presente contrato correrao por conta da dotagdo or¢amentaria,
exercicio 2020, conforme assguir:

Projeto/atividade:  04.122.0004.2.014 - Gestdo da Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de terc. Pessoa juridica

Subelemento: 3.3.90.39.99 — outros servigos de terceiro - PJ

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1 - O prazo para execugdo do servigos é até 29 de dezembro de 2020, a contar da
data da assinatura do Contrato Administrativo, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.

6. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

6.1. Para efeitos de recebimento definitivo dos servicos a CONTRATADA deve
apresentar nota fiscal/fatura do fornecimento, em uma Unica via, emitida e entregue ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, com a finalidade de subsidiar a
liquidagdo e pagamento.

6.2 — A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contando do recebimento definitivo dos servigos e da apresentagéo do documento fiscal

correspondente.
6.3 — O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, creditada na conta

corrente da CONTRATADA ou cheque nominal.
6.4 — A CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa
podera deduzir , cautelar ou definitivamente, do montante a pagar 8 CONTRATADA,

os valores correspondentes a multas, ressarcimento ou indenizagdes devidas pela
CONTRATADA, nos termos deste contrato.
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6.5 — No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos
moratérios a taxa nominal de 6% a.a (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente
em regime de juros simples.

7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato , a entrega dos servigos serd acompanhada e
fiscalizada pelo (a) titular da Secretaria Municipal de Administragdo ou por
representante da CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros

7.2. A atestagdo de conformidade do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia
cabe ao titular do setor responsével pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor
designado para esse fim.
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TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

O objetivo do presente termo refere-se 3 CONTRATACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Salude de
S3o Domingos do Capim.

2. DA JUSTIFICATIVA

A CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO visa atender as necessidade
da Secretaria Municipal de Saude de Sdo Domingos do Capim, justifica-se pela
facilidade de encontrar documentos em pouco tempo, reducdo de custos com
impressdes, centralizagdo e controle de informacdes que encontram-se em diversos
setores e para atender aos pedidos de documentos em forma digital solicitados pela
populagio ou por autoridades competentes.

3. ESPECIFICACﬁES DOS SERVICOS

3.1. Segue no quadro abaixo descricdo dos servigos. Nos valores expressos na
Proposta Comercial ja devem estar incluidos todos os tributos, taxas, custo de logistica,
fretes e encargos relativos ao objeto licitado.

ITEM ESPECIFICACAO DO ITEM UND QUANTIDADE

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS, conforme
descricbes abaixo:

- Identificagdo de pastas e documentos;

-Preparagdo dos documentos para digitalizagdo;

-Digitalizagdo em formato PDF Pesquisavel, que sera com
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias
da PMS, Arquivo Municipal e/ou qualquer outro local onde
estiverem os documentos;

- Indexacdo dos documentos digitalizado com indexador a ser
definido pela Secretaria de Saude;

-Arrumagdo dos arquivos apos a digitalizagdo e catalogagdo para
que seja identificado e localizado fisicamente com referéncia que
deve estar contida no arquivo digitalizado;

-Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital e pendrive a
Secretaria de Saude;

PAGINAS 200.000
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- O montante serd de até 200.000 paginas, sendo considerado
documento uma folha formato A4, 21x29,7cm;

-E importante que a empresa apresente declaragdo de sigilo total
das informacdes contidos nos documentos a serem digitalizados,
com assinatura do responsavel legal pela empresa, com firma
reconhecida em cartdrio.

3.2 - Para efeito da composicdo final do preco a empresa devera considerar os valores
unitarios dos servicos e multiplica-los por seus respectivos quantitativos.

3.3. A empresa vencedora serd assim definida por apresentar no procedimento o
menor prego por item.

3.4. Os valores expressos na proposta comercial da empresa vencedora ndo serao
repactuados e reajustados, refletindo os pregos e condi¢Bes comerciais praticados no
mercado.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas oriundas do presente contrato correrdio por conta da dotagdo orgamentaria,
exercicio 2020, conforme assguir:

Projeto/atividade: 10.122.0004.2.055 - Gestdo da Secretaria Municipal de Saude e Meio
Ambiente

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de terc. Pessoa juridica

Subelemento: 3.3.90.39.99 — outros servigos de terceiro - PJ

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1 — O prazo para execuc¢io do servigos é pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar

da data da assinatura do Contrato Administrativo, nos termos da Lei Federal n°
8.666/93.

6. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

6.1. Para efeitos de recebimento definitivo dos servigos a CONTRATADA deve
apresentar nota fiscal/fatura do fornecimento, em uma Unica via, emitida e entregue
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, com a finalidade de subsidiar a
liguidagdo e pagamento.

6.2 — A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contando do recebimento definitivo dos servicos e da apresentagdo do documento
fiscal correspondente.

6.3 — O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, creditada na
conta corrente da CONTRATADA ou cheque nominal.

6.4 — A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa
poderd deduzir , cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os
valores correspondentes a multas, ressarcimento ou indenizagbes devidas pela
CONTRATADA, nos termos deste contrato.

Avenida Dr. Lauro Sodré, n2 206 centro Sdo Domingos do Capim — PA - CEP: 68.635-00




"o

i

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO CAPIM
PODER EXECUTIVO
CNPJ: 05.193.115/0001-63

6.5 — No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA n3o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos
moratdérios a taxa nominal de 6% a.a (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato , a entrega dos servigos sera acompanhada e
fiscalizada pelo (a) titular da Secretaria Municipal de Salde ou por representante da
CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de
terceiros

7.2. A atestagdo de conformidade do fornecimento do objeto deste Termo de
Referéncia cabe ao titular do setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro
servidor designado para esse fim.
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